TRUONG CAO DANG SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG KHOA HQC VA PAO TAO DPoc 1ap-Tw do-Hanh phdc

S6: 1147 /QD-HPKHDT Son La, ngay 28 thang 11 nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy che lam viéc ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao
Truong Cao diang Son La

CHU TICH HQI PONG KHOA HQC VA PAO TAO
TRUONG CAO PANG SON LA

Can cir Théng tw sé6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B Lao
déng - Thirong binh va Xa héi quy dinh Diéu 1é Truong Cao dang;

Can cir Quyét dinh sé 154/0D-CBSL ngay 26/02/2024 ciia ciia Hiéu trieong
truong Cao a”cfng Son La vé viéc kién toan Hoi déng Khoa hoc va Pao tao;

Can civ Quyét dinh s6 06/OP-CBSL ngay 02/01/2025 ciia Hiéu trudng
trwong Cao dang Son La vé ban hanh Quy ché Té chirc va hoat déng cia Trieong
Cao dang Son La;

Theo dé nghi ciia Thuw ky Héi dong Khoa hoc va Pao tao, triong Cao dang
Son La.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao ctia Truong Cao dang Son La (C6 Quy cié kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh s6
731/QD-CPSL-HPKHDT ngay 01/11/2021 vé viéc ban hanh quy ché lam viéc ciia
Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Trudng Cao dang Son La.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi déng Khoa hoc va Pao tao va cac ca nhan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: 7 TM. HQI PONG KHOA HQC VA PAO TAO
- Ban Giam hiéu (dé bao céo);

- C&c don vi thudc nha truong;

- C4c thanh vién Hoi dong KHDT;
- Luu: VT, BT.

Ngu.yén Purc Long
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QUY CHE
0i dong Khoa hoc va Pao tao, Trwong Cao dang Son La

tich Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Truong Cao dang Son La)
Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic 1am viéc, trach nhiém, phin cong nhiém
vy, ché do hop, kién nghi cua Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao, truong Cao d:flng
Son La do Hiéu truong trudng Cao dang Son La thanh 1ap (sau ddy goi la Hoi
dong).

Picu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong

1. Hoi dong 1am viéc trén co sé thudng xuyén, thong nhat, phan cong nhiém
vu cho cac thanh vién Ho1 déng va dé cao trach nhiém c4 nhan cta cac thanh vién
Hoi dong.

2. Hoi dong 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chi thong qua cac phién
hop thuong ky hoac dot xuét dudi sy chu tri caa Cha tich Hoi déng hoac Pho Chu
tich Hoi dong khi duoc Gy quyén dé quyét dinh va to chirc trién khai cac nhiém vu
ctia Hoi dong.

3. Céc thanh vién Hoi dong c6 trach nhiém thyc hién nghiém tic Quy ché nay
va cac nhiém vu dugce phan cong, tham gia day du cac phién hop cta Hoi dong,
béo céo cac két qua dugc phan cong.

4. Mbi thanh vién dugce huong cac phu cip (néu ¢d) theo quy dinh hién hanh;
1am viéc kiém nhiém tudn tha theo quy dinh cta Quy ché nay va cac quy dinh cua
phap lut hién hanh c6 lién quan; chi két thuc nhiém vu khi ¢6 quyét dinh cua Hiéu
truong.

Chuwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA HQOI PONG VA TRACH NHIEM CUA
CAC THANH VIEN

Pi¢u 3. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong

1. Tu van cho Hiéu truéng cac van dé vé:

a) Quy ché, quy dinh vé dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé, tiéu chuin
tuyén dung giang vién, vién chirc, nhan vién ctia nha truong.

b) Ké hoach phét trién doi ngii giang vién ctia nha truong.
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¢) Pang ky mé nganh, nghé dao tao, trién khai va huy bo cac chuong trinh
dao tao; dinh hudng phat trién khoa hoc cong nghé, ké hoach hoat dong khoa hoc
va cong nghé, phan cong thyc hién cac nhiém vu dao tao, khoa hoc va cong nghe.

2. Thyuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap ludt hodc theo yéu
cau cua Hiéu truong.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich Hi dong

1. Chi dao, t6 chirc thyc hién cic nhiém vu va quyén han cua Ho1 déng; phan
cong nhiém vy cho cac Pho Chu tich Hoi dong, Thu ky Hoi dong va cac thanh vién
khac ctia Hoi dong dé thuc hién chic nang, nhiém vy ctua Hoi dong ding quy dinh
va chirc trach, diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong.

2. Chi dao Thu ky Ho1 déng xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Ho1 déng; trién khai cong tac chuén bi, ndi dung, ho so, tai lidu phuc vu céc cudc
hop ctia Hoi dong.

3. Triéu tap va chu tri cac ky hop cua Hoi dong.

4. Thay mat Hoi dong Ky vian ban thudc tham quyén cua Hoi dong.

5. Trong thoi gian vang mat, Chu tich ay quyén cho Pho Chu tich giai quyét
cac cong viéc cua Hoi dong.

6. Thay mat Hoi dong kién nghi dén Hiéu trudong nhitng ndi dung vé nhiém
vu cua Hoi dé)ng da duoc théng nhét thudc nhiém vy va quyén han cua Ho1 déng
duoc quy dinh tai Diéu 3 cia Quy ché nay.

7. Pé nghi Hiéu trudng xem xét, bod sung, thay thé thanh vién Hoi ddng theo
quy dinh cua phép luat va ciia Truong.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia Pho Chi tich Hoi dong

1. Gitip Chu tich Hoi dong chi dao, diéu hanh, giai quyét cac cong viéc theo
doi1 viéc thuc hién cac nhiém vu cia Hoi déng theo phan cong cia Chu tich Hoi
dong.

2. Ky cac van ban ctia Hoi dong theo oy quyén hodc sy phin cong ctia Chu
tich Hoi dong.

3. Thuc hién nhiém vu thanh vién Hoi déng va cac nhiém vu quyén han khac
theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong va Quy ché
nay.

4, Co6 trach nhi€ém bao cdo, chiu trach nhiém trudc phap luat, truéc Hiéu
truong, trudc Chu tich Hoi déng vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han cua
minh.

Pi¢u 6. Nhiém vu, quyén han ciia Thu ky Hoi dong

1. Giup Chu tich Hoi déng, Pho Chu tich Hoi déng thuc hién cac chirc nang,
nhi€ém vu cuia Ho1 déng.

2. Chuan bi, to chirc cac hoat dong cua Ho1 déng theo su chi dao cua Chu tich
Hoi dong; Gilp Chu tich Hoi déng trong viéc chi dao cong tac chung ctia Hoi dong;
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Lam dau mbi tiép nhan thdng tin, dé xuat ndi dung, chuong trinh hop Hoi dong va céc
hoat dong khac thudc chirc ning, nhiém vu ctia Hoi dong.

3. Phéi hop voi cac don vi lién quan chuan bi chuong trinh, ndi dung cac cudc
hop Hoi déng theo chi dao cua Chu tich Ho1 déng hodc yéu cau, chi dao cua Hiéu
trudng.

4. Ghi bién ban cudc hop; chuin bi cdc vin béan, bdo cao va kién nghi dé trinh
Chu tich Hoi dong thay mit Hoi dong ky ban hanh.

5. Thuc hién nhiém vu thanh vién Hoi déng va cac nhiém vu, quyén han khac
theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché to chirc va hoat dong ctia Truong va Quy ché
nay.

6. Thyc hién c4c nhiém vu, quyén han khac co lién quan dén hoat dong ctia Hoi
ddng theo chi dao ctia Chi tich Hi dong, Pho Chu tich Hoi dong va theo quy dinh.

7. Pam bao mbi lién hé thudng xuyén gilta nha truong va Hoi dong, gitta Chu
tich, cac Pho Chu tich, cac iy vién cua Hoi ddng va moi quan hé cong tac vai cic
don vi chuyén mon.

Picu 7. Nhiém vu, quyén han ciia Uy vién Héi dong

1. Tuéan thu cac quy dinh vé hoat dong ctuia HO1 déng; thuc hién va chiu trach
nhiém vé nhiém vu cta Hoi déng do Chu tich Ho1 déng phan cong; tham gia dﬁy
du cac cudc hop cua Hoi déng; chiu trach nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han ctia minh; phdi hop chit ché véi Thu ky Hoi ddng dé thuc hién cac
nhi¢m vu dugc giao.

2. Thao luan, déng gop y kién trong cudc hop Hoi ddng; dé xuat cac sang kién
khoa hoc, cac nhi€ém vu khoa hoc theo cac quy dinh cua Truong; biéu quyét vé céc
noi dung, cac quyét nghi ctia Hoi ddng theo thé thic phi hop véi quy dinh.

3. Puoc cung cép cac tai liéu, sb lidu dé phuc vu nhiém vu tu van cua Hoi
déng; Gitlr gin cac tai li¢u, sb liéu theo quy dinh vé bao mat cua Nha nude.

4. Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac c6 lién quan dén hoat dong ctia Hoi
ddng theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché t6 chirc va hoat déng cua Trudng va
Quy ché nay.

Chuong 111
CHE PO LAM VIEC CUA HQOI PONG KHOA HQC VA PAO TAO

Diéu 8. Ché d$ hop ciia Hoi dong

1. Hoi ddng hop dinh ky 6 thang mot 1an do Chu tich Hoi dong triéu tap va co
thé hop bat thuong theo yéu cau ctia Chu tich Hoi ddng hodc néu ¢ 1/3 sd ty vién
Ho61 déng dé nghi. Ho1 déng co trach nhi¢ém lap K& hoach td chirc phién hop kién
nghi cac don vi thudc nha truong tham muu cac ndi1 dung thuc hién.
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2. Cudc hop Ho1 déng duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 uy vién Ho1 déng
tham du. Trudng hop khong thé t6 chirc hop, Chu tich Hoi ddng ¢6 thé giri xin y kién
clia CAC iy Vién Hoi dong vé cac van dé c6 lién quan dén nhiém vu cuia Hoi dong.

Piéu 9. Nguyén tic 1am viéc va biéu quyét ciia Hoi dong

1. Nhirng van dé can lé'ly v kién, thu ky HO1 déng chuin bj va duogc gui trudce
dén ting iy vién, cham nhat 03 ngay trudc khi hop Hoi ddng. Cac uy vién nghién
ctru, cho y kién béng van ban hoac stra chira truc tiép vao tai li¢u va gui lai cho thu
ky Hoi dong vao trudc ngay hop Hoi dong.

2. Hoi dong lam viéc theo nguyén tic thao ludn dan chu cong khai; cac két
luan cta Hoi dong duoc thong qua bang hinh thirc biéu quyét (cong khai hodc bo
phiéu kin). Két ludn cua Hoi dong c6 hiéu luc khi co trén 50% tong so thanh vién
Hoi dong biéu quyét ddng ¥. Cac ¥ kién khac duoc ghi vao bién ban cudc hop.

3. Giira hai ky hop cua Hoi dong, cac Uy vién co thé dong gop ¥ kién cho cac
hoat dong cua Hoi dong (bang thu gbp ¥ hoidc phan anh tryc tiép cho Thu ky hoi
dong).

Picu 10. Ni dung hop ciia Hji dong

1. Thao luan, danh gia, dé xuat va kién nghi véi Hiéu truong vé nhiing van dé
co li€én quan dén chat lugng, hi€u qua thudc nhi¢ém vu tham muu dé xuét cua Hoi
dong.

2. Thao luan nhitng ndi dung do Hiéu trudng giao hoic cé nhitng kién nghi
ctia iy vién Hoi dong.

3. Thong tin vé nhitng van dé c6 lién quan dén nhiém vu ctua Hoi dong.

Pi¢u 11. Chuan bi néi dung tai liéu hop Hoi dong

1. Cac ¢4 nhan, don vi ¢6 ndi dung dé xuét bao cao Hoi déng co trach nhi€ém
chuan bi ndi dung bao cdo, tai liéu chuyén cho Thu ky Hoi dong chim nhat 07
ngay trudc ngay hop Hoi dong.

2. Thu ky Hoi dong bao cao Chu tich Hoi dong vé du kién chuong trinh, ndi
dung cudc hop dé Chu tich Hoi déng xem xét, phé duyét.

3. NoO1 dung cudc hop, tai li€u cé li€én quan dén cude hop cua Hoi déng phai
dugc thong bao hodc chuyén dén cho thanh vién Hoi dong cham nhét 1a 03 ngay
trude ngdy hop, trir truong hop cudc hop dot xuat.

4. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thuc cudc hop, Thu ky Hoi dong co
trach nhiém hoan thién bién ban, két luan cudc hop trinh Chu tich Hoi déng ky va
phat hanh cac vin ban cia Hoi dong (néu co).

Piéu 12. Lru trir tai liéu hop Hoi dong

1. Bién ban, tai liéu lam viéc cua Hoi déng duoc Iuu trir tai phong Pao tao.

2. Cac ca nhan, don vi c6 ndi dung dé xuét bao cdo Hoi dong co trach nhiém
lwru trit toan bo hd so lién quan.



6

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pic¢u 13. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh Quy ché.

2. Quy ché nay thay thé cac quy dinh trude day vé Quy ché lam viée cua Hoi
déng Khoa hoc va bPao tao.

Piéu 14. Trach nhiém thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc theo Quyét dinh ban hanh cta Hiéu trudng vé viéc
thanh 1ap, kién toan Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao.

2. Chu tich Hoi dong va cac Pho Chu tich Hoi dong, Uy vién Hoi dong co trach
nhiém thi hanh Quy ché nay.

3. Viéc stra ddi, diéu chinh va b sung quy ché cho phul hop vdi yéu cau phat
trién nha trudng trong timg giai doan do Hoi ddng quyét dinh trén co so chi dao cia
Hi¢u truong./.
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